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A tenor de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, y en el articulo 9 del Real Decreto 500/1.990, de 20 de Abril,
"Reglamento Presupuestario Local' se establecen las siguientes BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA ENTIDAD PARA EL EJERCICIO DE 2015.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1: BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

a) Las presentes Bases contienen la adaptacién de las Disposiciones Generales en materia presupuestaria a la
organizacion y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion y
constituyen la Norma General en materia econémico-financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucion del
Presupuesto General del Ayuntamiento de BUSTARVIEJO.

b) Modelo de Contabilidad Local: Esta Entidad, teniendo en cuenta las previsiones iniciales de ingresos del
uitimo presupuesto aprobado y el nimero de habitantes derivado de la tltima revision del padrén municipal, esta incluida
en el ambito de aplicacion del modelo Normal de contabilidad local, al cual se acoge expresamente, de conformidad con
lo dispuesto en la Regla 12. 1.a) de la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion
del modelo Normal de Contabilidad Local (BOE, nim. 296, de 09-12-2004).

Articulo 2: NORMATIVA APLICABLE.
La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:
a) En primer término, por la Legislacién de Régimen Local:
e  Ley 7/85, de 2 de Abnil, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

o Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por R.D.L. 2/2004,
de 5 de marzo. (TRLRHL).

e Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.
o RD 500/90, de 20 de Abril, Reglamento Presupuestario.

e  RD-ley 8/2013, de 28 de junio, de medidas urgentes contra la morosidad de las administraciones
publicas y de apoyo a entidades locales con problemas financieros.

e  Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

o O.M. de Economia y Hacienda 4041/2004, de 23 de noviembre, porla que se  aprueba la
Instruccién del modelo Normal de Contabilidad Local y 4042/2004, de 23 de noviembre, por la que
se aprueba la Instruccién del modelo Simplificado de Contabilidad Local.

e  RD Legislativo 2/2007, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
General de Estabilidad Presupuestaria.

o  RD 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley
18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las entidades
locales.

e  Demds disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones Reguladoras.

C) Con caracter supletorio, por la legislacién de! Estado:




AYUNTAMIENTO DE BUSTARVIEJO
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA ENTIDAD. ANO 2016.

e Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General
Presupuestarna. (LGP).

e  Leyes anuales de Presupuestos Generales del Estado.
e  Demas disposiciones concordantes.
Articulo 3: AMBITO FUNCIONAL.

Las presentes Bases seran de aplicacion, con caracter general, a la Ejecucion del Presupuesto de la
Corporacion y de sus Organismos Auténomos de caracter administrativo.

Articulo 4: DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de BUSTARVIEJO constituye la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer fa Corporacién y sus Organismos Auténomos, y
de los derechos que se prevean liquidar durante el ejercicio presupuestario. Ademas, recogera el Estado de Prevision de
Gastos e Ingresos de las Sociedades Mercantiles de titularidad municipal.

2. El Presupuesto General del Ayuntamiento de BUSTARVIEJO estara integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion.

b) Los Presupuestos de los Organismos Auténomos de carécter administrativo (Patronatos).
¢) El Estado de Previsién de Gastos e Ingresos de las Sociedades Mercantiles Municipales.

3.- Segun lo dispuesto en el articulo 4.1 del Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se
aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su
aplicacién a las entidades locales, la elaboracién, aprobacion y ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento
se realizara en un marco de estabilidad presupuestaria entendida como situacién de equilibrio o superavit computada
en términos de capacidad de financiacion, es decir que la suma de los capitulos 1 a 7 del Estado de Ingresos
(ingresos no financieros) es igual o superior a la suma de los capitulos 1 a 7 del Estado de Gastos (gastos no
financieros). Para el ejercicio de 2011, el equilibrio supone que el Presupuesto se presenta sin necesidad de
financiacion en la forma prevista por dicha Ley y sera ejecutado en los mismos términos, es decir sin prevision de
concertar préstamos a largo plazo (plazo de amortizacién superior a un afo). Los principios de anualidad,
transparencia y eficiencia en la asignacién y utilizacion de recursos publicos seran establecidos en la forma prevista
en la Ley y sus normas de desarrollo.

4. El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:
a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a adquisiciones, obras, servicios, y
demas prestaciones o gastos en general, realizados en el afio natural del propio ejercicio
presupuestarno.

¢) Las obligaciones reconocidas durante el mismo:

*

Que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, que perciba sus retribuciones
con cargo al Presupuesto General de la Entidad.

Que se deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacion de los remanentes de crédito, en el supuesto establecido en el articulo 182
del TRLRHL.

Que procedan de gastos realizados en ejercicios anteriores prescindiendo totalmente del
procedimiento_legalmente establecido, previo reconocimiento extrajudicial por el Pleno de la
Corporacién, o en aplicacién de sentencia judicial firne.

5. La aprobacion del Presupuesto y su Prorroga se regiran por lo dispuesto en los articulos 168 y 169 del
TRLRHL, y en los articulos 20 y 21 del RD. 500/90, de 20 de abril, y demas disposiciones reguladoras.
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6. El Alcalde-Presidente, previo informe de Intervencién, aprobara el Presupuesto Prorrogado y los Ajustes que
procedan sobre los créditos iniciales del Presupuesto del Ejercicio Anterior, si el dia primero del mes de enero del afio
correspondiente, no se hubiera aprobado el Presupuesto de dicho ejercicio.

Durante la vigencia interina del Presupuesto Prorrogado, las Unidades Gestoras del Presupuesto supeditaran
sus Propuestas de Gastos a la ejecucion mensual de las dotaciones financieras asignadas a sus correspondientes
Programas Presupuestarios; salvo que en el Expediente de Gasto se acredite la conveniencia y oportunidad de su
ejecucion atemporal. En este Gltimo caso, se necesitaré el informe previo de la Intervencién Municipal.

Articulo 5: ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

1. Sera de aplicacion la Estructura Presupuestaria establecida en la Orden Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, (BOE n°. 297 de 10/12/2008), modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

2. Los créditos del Presupuesto de Gastos se clasificaran:
a) Por areas de gasto.
b) Por grupos de programas de gasto.
¢) Porprogramas de gasto.
d) Opcionalmente por Unidades Orgénicas.

3. La Aplicacién Presupuestaria, vendra definida por la conjuncién de las clasificaciones por programas y
econémica, a nivel de de programa y subconcepto respectivamente.

4. Para un mejor seguimiento de los créditos de gastos se podran crear los niveles que se consideren
necesarios en calidad de atipicos cuando no figuren en la Estructura Presupuestaria, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 5° de la Orden Ministerial de 3 de diciembre de 2.008.

5. A los efectos de dar cumplimiento a la informacion del Estado de la Deuda, que se incorporara en la Memoria
Anual a incluir en las Cuentas Anuales, se crearan los subconceptos, que fueren necesarios para una mejor identificacion
de los préstamos contratados, partiendo del concepto 911 “Amortizacion de préstamos a medio y largo plazo de entes
del sector publico”

6. Los intereses derivados de los préstamos se contabilizaran en la funcion 011, concepto 310, creandose los
subconceptos que fueren necesarios para una mejor identificacion de los gastos financieros derivados de cada uno de
los préstamos.

Articulo 6: INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO, MOROSIDAD Y
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE AJUSTE.
Dentro de los 15 dias posteriores al vencimiento de cada trimestre natural, /a Intervencion remitira al Pleno de la

Corporacion, por conducto de la Presidencia, los informes remitidos al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas, ejecucion del Presupuesto, sobre morosidad y sobre cumplimiento del plan de ajuste, en su caso.

Articulo 7: PRINCIPIOS GENERALES.

La Ejecucion del Presupuesto General se regird, entre otros, por los Principios Presupuestarios siguientes:
Legalidad del Gasto, Anualidad, Universalidad, Sostenibilidad Financiera, Equilibrio Presupuestario, Regla de Gasto, No
Afectacion de los Recursos, Importe Bruto y Unidad de Caja.

Igualmente se observaran con caracter obligatorio los siguientes principios contables: Entidad contable; Gestion
continuada; Uniformidad; Importancia Relativa; Registro; Prudencia; Devengo; imputacion de la Transaccién; Precio de
Adquisicion; Correlacién de Ingresos y Gastos; No compensacion y Desafectacion.

TITULO Ii:

DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES
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BASES VE EJECULIUN UEL PR T e S S e —, Y — —

Capitulo I: CREDITOS INICIALES
Articulo 8 : CARACTER LIMITATIVO DE LOS CREDITOS.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

2. Los créditos que se autoricen tendrén caracter limitativo y vinculante, no pudiendo adquirirse compromisos de
gastos por cuantia superior a los mismos: siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones, 0 actos
administrativos que infrinjan esta norma, sin perijuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

Articulo 9: VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.
Se establecen los siguientes niveles de vinculacion juridica de los Créditos:
a) Clasificacién por Programas: A nivel de GRUPO DE PROGRAMA (tres digitos).
b) Clasificaciéon Econoémica: A nivel de ARTICULO (dos digitos).

Los Proyectos de Gastos con financiacién afectada, tanto si se refieren a gastos corrientes como de inversion,
vincularan en si mismos (vinculacién cualitativa y cuantitativa).

A los efectos de calculo y aplicacion de la Bolsa de Vinculacién juridica de los créditos, se consideran abiertas
todas las aplicaciones y conceptos econdmicos previstos en ia vigente Estructura Presupuestaria, aprobada por la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre y modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

Articulo 10: SITUACION DE LOS CREDITOS.

1. Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Créditos Disponibles.
b) Créditos Retenidos, pendientes de utilizacion.
¢) Créditos No Disponibles.

2. En aplicacién de la legislacion vigente, solo se encontraran en la situacién de Disponibles los créditos,
cuando los recursos presupuestados se ejecuten con normalidad y en la medida que lo permita ia tesoreria municipal,
siendo preferentes los correspondientes al pago de los compromisos de la deuda y los gastos de personal.

Articulo 11: CREDITOS AMPLIABLES.

Créditos Ampliables.
1. Tendran la consideracién de Ampliables, sin menoscabo de su carédcter limitativo, los Créditos que
expresamente se enumeran en el apartado 2 del presente articulo.

2. Se declaran ampliables los Créditos destinados al funcionamiento de Servicios, Programas o Actividades que
se financien conjuntamente con aportaciones de otras Administraciones o Instituciones consignadas, especialmente los
relativos a los policias BESCAM.

e El importe de la ampliacién se fjaré sobre la base del exceso de las aportaciones compromefidas respecto
de las previstas en el Presupuesto de Ingresos.

o Las ampliaciones de crédito se financiardn con cargo al Fondo de Contingencia o con bajas en otros
créditos del Presupuesto no financiero.

Capitulo Ii: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Se estara a cuanto se regula en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, (articulos 177 a 182) y normativa de desarrolio (Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril, regulador de
las Haciendas Locales en materia de presupuestos, articulos 34 a 51).
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Articulo 12: CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

1. Cuando haya de realizarse con cargo al Presupuesto alguin gasto especifico y determinado que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no existiera en él crédito o el consignado fuera insuficiente y no ampliable, podra
acordarse la habilitacién o suplemento de crédito que corresponda.

2. Siempre que la Intervencién acredite el cumplimiento del plan de ajuste aprobado por la Corporaciéon e
informado favorablemente por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y de conformidad con modificacion
establecida en materia de prelacién de pagos por el art. 14 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad financiera, a favor del capital e intereses de la deuda con entidades financieras, debera
entenderse la aplicacion del art. 36 del R.D. 500/1.990, de 20 de Abril, para poder financiar créditos extraordinarios o
suplementos de créditos, indistintamente, con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria, que se refiere el articulo 177.4 del TRLRHL y el articulo
36.1 del R.D. 500/90, de 20 de abril.

b)  Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin concepto
del Presupuesto Comiente; previa acreditacion de que el resto de los ingresos viene efectuandose con normalidad, salvo
que aquéllos tengan caracter finalista.

¢) Mediante anulaciones o bajas de crédifos de otras partidas del Presupuesto no comprometidas, cuyas
dotaciones se presuma pueden reducirse sin perturbacién del correspondiente Servicio, Actividad o Programa.

d) Si se trata de gastos de Inversién, podrén financiarse ademas de con los recursos indicados en los
apartados anteriores con los procedentes de operaciones de crédito .

e) Excepcionalmente, podré recumrse a operaciones de crédito para financiar nuevos o mayores gastos por
operaciones corrientes, a tenor de lo previsto en el aparfado 5 del art. 177 del TRLRHL, y de acuerdo con las
formalidades que se establecen en el art. 36.3 del R.D. 500/1.990, de 20 de Abril.

3. La tramitacion del Expediente de Concesion de un Crédito Extraordinario o de un Suplemento de Crédito, se
ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora responsable del Programa
Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de no demorar hasta el ejercicio siguiente
la ejecucion de un Expediente de Gasto de caracter especifico y determinado. Se requerira la conformidad del Alcalde o
del Concejal-Delegado. El Expediente debera contener:

e La propuesta de la Concejalia Delgada de Area, con la conformidad de la de Hacienda..
e [a partida presupuestaria a habilitar o suplementar.

e FElimporte del Expediente

e Elrecurso o recursos que lo financien.

e Eldocumento o documentos que justifiquen la ejecutividad de los recursos propuestos.

b) Informe de Intervencion: sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c¢) Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.

d) Acuerdo del Organo Competente: Los Créditos Extraordinarios y los Suplementos de Crédito seran
autorizados por el PLENO DE LA CORPORACION.

El Expediente se aprobara inicialmente y, en su caso, definitvamente si no hubiere reclamaciones.

e) Exposicion publica en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid (BOCM). Al Expediente se le daran los
mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones que al Presupuesto General.
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4. Si la inexistencia o insuficiencia de Crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Auténomo de
caracter administrativo, la Propuesta de Modificacién Presupuestaria se debera informar por su Presidente, como
requisito previo a su tramitacioén conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.

Articulo 13: TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

1. Transferencia de Crédito es aquella modificacién del Presupuesto de Gastos mediante la que, sin alterar la
cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un Credito a otras partidas presupuestarias con diferente
vinculacién juridica.

2 Las Transferencias de Crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes limitaciones:
a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el gjercicio.

b) No podrén minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos 0 transferencias, salvo
cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de Presupuestos Cerrados.

c) No incrementarén créditos que, como consecuencia de ofras transferencias, hayan sido objeto de
minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. La tramitacién del Expediente de Transferencia de Crédito, se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del Programa Presupuestario
afectado, o Concejal Delegado, en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente. Se requerira la conformidad del Concejal-Delegado. El expediente debera contener:

e Lapropuesta de la Concejalia Delegada de Area, con la conformidad de la de Hacienda.
e La partida o partidas presupuestarias objeto de incremento o minoracion y su importe.
e Elimporte del expediente.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Transferencias de Créditos seran autorizadas :

® Porla ALCALDIA-PRESIDENCIA 6 por el PRESIDENTE de los O0.AA.:

. Siafectan a Créditos de Personal, con independencia de los Programas Presupuestarios afectados.
« O, si afectan a Créditos de un mismo Grupo de Programas de Gasto.

® Por el PLENO DE LA CORPORACION:

« Siafectan a Créditos de distintos Grupos de Programas de Gasto.

4. En la tramitacion de los Expedientes de Transferencias de Créditos autorizados por el Pleno de la
Corporacién, seran de aplicacion las mismas normas de informacion, reclamaciones y publicidad del Presupuesto
General.

Articulo 14: AMPLIACION DE CREDITO.

1. Ampliacion de Crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se concreta en el aumento
de Crédito en alguna de las partidas ampliables relacionadas en el articulo 11 de estas Bases, previo cumplimiento de
los requisitos sefialados en el articulo 39 del R.D 500/90, de 20 de abril.

2. Sélo se podréan declarar ampliables aquellas partidas presupuestarias que correspondan a gastos financiados
con recursos expresamente afectados, y que se definen en el articulo 11 de las presentes bases.

3. Se consideraran ampliables, por la cantidad definitivamente reconocida que supere la prevision de la partida
afectada del estado de ingresos del Presupuesto.

4. La tramitacion del Expediente de Ampliacion de Crédito, se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
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a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria; formulada por la Concejalia Delegada del Area afectado, con la
conformidad del Concejal Delegado de Hacienda, en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion
dentro del ejercicio corriente, la existencia de mayores recursos recaudados respecto de los previstos en el Presupuesto
de Ingresos y la afectacion de éstos al Crédito que se pretende ampliar.

El Expediente debera contener:

e [ apropuesta de la Delegacion correspondiente..

e [a partida presupuestaria objeto de ampliacién y el concepto econémico del ingreso que lo financie.
e Elimporte del expediente.

e El/ documento contable acreditativo del exceso de recaudacion producido en el recurso afectado.

b) Informe de Intervencioén: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Ampliaciones de Crédito seran autorizadas por la ALCALDIA-
PRESIDENCIA o por las PRESIDENCIAS de los OO.AA.

Articulo 15: GENERACION DE CREDITO POR INGRESOS.
1. Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes Ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas, para financiar, junto con el
Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos auténomos, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los
fines u objetivos de los mismos. Serd preciso que se haya Reconocido el Derecho o, en su defecto, que obre en el
expediente copia del Acuerdo formal de compromiso firme de aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales:

e Sera preciso que se haya producido el Reconocimiento del Derecho. La generacion se efectuara
tnicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la misma naturaleza que los que se originaron por la
adquisicién o produccién de los bienes enajenados.

¢) Prestacion de servicios en los gque se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior a los ingresos
presupuestados:

e FEstara supeditada, ademas del Reconocimiento del Derecho, a su efectiva Recaudacién.

d) Reembolsos de préstamos y anticipos de personal.

. Estaré supeditada, ademas del Reconocimiento del Derecho , a su efectiva Recaudacion. Los ingresos
procedentes del reembolso de préstamos tinicamente podrén dar lugar a generaciones en aquellos créditos destinados a
la concesién de nuevos préstamos.

€) Reintegros de Pagos indebidos con cargo al Presupuesto Corriente, en cuanto a la reposicién de Crédito en
la correlativa Partida Presupuestaria:

e Estara supeditada a la efectividad del cobro del reintegro.

2, La tramitacién del Expediente de Generacion de Crédito por Ingresos, se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por el Alcalde o por los Concejales Delegados, en la
que se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente, la existencia de nuevos o
mayores recursos comprometidos o recaudados respecto de los previstos en el Presupuesto de Ingresos y la afectacién
de éstos al Crédito que se pretende generar.

El Expediente debera contener:

e [ apropuesta de la Alcaldia.
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e La partida presupuestaria objeto de generacién y el concepto econémico del ingreso que lo financie.
e Elimporte del expediente.

e El documento contable acreditativo del Derecho Reconocido, del Compromiso de Aportacién o de su
efectiva Recaudacion.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Generaciones de Crédito seran autorizadas por la ALCALDIA o por
las PRESIDENCIAS de los OO.AA.

Articulo 16: INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1. Los Remanentes de Crédito estan constituidos por los saldos de créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Integraran los Remanentes de Crédito los siguientes componentes:

a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos y las obligaciones
reconocidas.

b) Los Saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y los gastos
comprometidos.

¢) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y créditos
retenidos pendientes de utilizar.

3. Los remanentes de crédito sin mas excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del TRLRHL, quedaran
anulados al cierre del ejercicio y, en consecuencia, no se podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente.

e Los Remanentes de Crédito no anulados podran incorporarse al Presupuesto del ejercicio siguiente en los
supuestos establecidos en el art. 182 del TRLRHL, mediante la oportuna modificacion presupuestaria, y previa incoacion
de Expedientes especifico en los que debe justificarse la existencia de suficientes recursos financieros y el cumplimiento
de la Ley Orgénica 2/2012 de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

4. En ninguin caso seran incorporables los Créditos declarados no disponibles ni los Remanentes de Crédito ya
incorporados en el ejercicio precedente. No obstante, los Remanentes de Crédito que amparen proyectos financiados
con ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente, sin que les sean aplicables las reglas de limitacion en el
niimero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se
haga imposible su realizacion.

5. Se efectuard un seguimiento de los Remanentes de Crédito incorporados, mediante el control de los
Expedientes autorizados.

6. La Incorporacién de Remanentes de Crédito quedara subordinada a la existencia de suficientes recursos
financieros. Se consideraran como tales los siguientes:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto Corriente, previa acreditacion
de que el resto los ingresos viene efectudndose con normalidad.

¢) Para Gastos con Financiacion Afectada, preferentemente, los Excesos de financiacién y los Compromisos
firmes de aportacién afectados a aquélios. En su defecto, los recursos genéricos recogidos en los apartados a) y b), en
cuanto a la parte de gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

7. La tramitacién del Expediente de Incorporacién de Remanentes de Crédito, se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:
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a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria; formulada por la Alcaldia o Concejalias Delegadas, en la que se
acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio corriente, la existencia de Remanentes de
Crédito susceptibles de incorporacién y Recursos financieros suficientes.

El Expediente debera contener:
e [ apropuesta de la Alcaldia o de las Concejalias Delegadas.

e La partida o partidas presupuestarias afectadas por la Incorporacién de Remanentes de Crédito y los
recursos que los financien.

e Elimporte del Expediente.

e £/ documento contable acreditativo de la existencia de Remanentes de Crédito susceptibles de
incorporacion en las Partidas Presupuestarias propuestas, y de la suficiencia de los recursos planteados para
financiarlos.

b) Informe de Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Incorporaciones de Remanentes de Crédito seran
autorizadas por la ALCALDIA-PRESIDENCIA o por la PRESIDENCIA de los 00.AA.

d) Dacién de cuenta: De los Expedientes de Incorporacién de Remanentes de Crédito autorizados por el
Organo Competente, se dard cuenta al Pleno de la Corporacién o a la Comisién Ejecutiva de los 00.AA.

Articulo 17: BAJA POR ANULACION.

1. Baja por Anulacion es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una disminucion total o parcial
en el Crédito asignado a una partida presupuestaria.

2. Puede darse de baja por anulacién cualquier Crédito del Presupuesto de Gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin perturbacién del
respectivo Servicio.

3. Podran dar lugar a una Baja de Crédito:

a) La financiacién del Remanente de Tesoreria Negativo.

b) La financiacién de Créditos Extraordinarios y de Suplementos de Crédito.

c) La ejecucion de otros Acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

4. La tramitacion del Expediente de Baja por Anulacién, se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria: formulada por la Alcaldia, en la que se acredite la conveniencia y
oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente, el caracter reducible o anulable del Crédito propuesto y su
destino.

El expediente debera contener:
e lapropuesta de la Alcald/a.

e | apartida o partidas presupuestarias afectadas por la Baja de Crédito y su destino.

El importe del Expediente.

e El documento contable acreditativo de la Retencién de Crédito en las partidas presupuestarias afectadas por
el Expediente de Baja de Crédito.

b) Informe de Intervencidn: Sera preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

¢) Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda.

d) Acuerdo del Organo Competente: Las Bajas de Crédito seran autorizadas por e! PLENO DE LA
CORPORACION.
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5. Si se destinan a financiar Créditos Extraordinarios o Suplementos de Crédito, al Expediente se le dara los
mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones que al Presupuesto General.

6. Si la Baja de Crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Autdbnomo de caracter administrativo,
la Propuesta de Modificacion Presupuestaria se debera informar por su Comisién Ejecutiva, como requisito previo para
su tramitacion conforme a lo dispuesto en los apartados 4 y 5 anteriores.

TITULO lil:
DE LOS NUEVOS SERVICIOS
Capitulo Unico: DE LOS NUEVOS SERVICIOS
Articulo 18: CREACION DE SERVICIOS.

1. El establecimiento o implantacién de Nuevos Servicios estara supeditado a la tramitacion del correspondiente
expediente.

2. La tramitacion del expediente de creacién de Nuevos Servicios, se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por el Concejal-Delegado.

El Expediente debera contener:

- Memoria y Anteproyecto de Explotacion del Servicio, que incluira:
- Especificacion clara del objeto del nuevo servicio.

- Estudio de la demanda del nuevo servicio.

- Descripcion de las actuaciones que presten otras Administraciones o Instituciones Publicas y Privadas
encomendadas a atender las necesidades que se plantean.

- Coste del mantenimiento futuro de dicho servicio.

b) Estudio Econémico-Financiero de costes y rendimientos a corto, medio y largo plazo, con expresion
detallada de los nuevos componentes de coste que disponen de crédito.

) Informe de la Intervencién: Sera preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.

d) Informe del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas sobre no afectacién a la sostenibilidad
financiera de la entidad.

e) Informe de la Comunidad de Madrid sobre no prestacion del servicio a crear.

f) Dictamen de la Comisi6n Informativa de Hacienda.

g) Acuerdo del Organo Competente: La Creacién de Nuevos Servicios sera autorizada por el PLENO DE LA
CORPORACION.

3. La creacién de Nuevos Servicios estara condicionada, en todo caso, a la existencia de crédito disponible,
suficiente y adecuado, en el ejercicio de su implantacion y puesta en funcionamiento.

TITULO IV:
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
Capitulo I: FASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

Articulo 19: GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.
La Gestion del Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes Fases:

e Autorizacion (A)
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e Disposicion (D)
e Reconocimiento de la Obligacion (O)

¢ Ordenacion del Pago (P)
Articulo 20: AUTORIZACION DE GASTO.

Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado por una cuantia
cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

Articulo 21: DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTO.

Disposicién o Compromiso de Gasto es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de gastos
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

Articulo 22: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Reconocimiento de la Obligacién es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible
contra la Entidad, derivada de un Gasto autorizado y comprometido.

Articulo 23: ORDENACION DEL PAGO.

1. Ordenacién del Pago es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad. Previamente a la
expedicion de las 6rdenes de pago con cargo al Presupuesto General, habra de acreditarse documentalmente, ante el
érgano que haya de reconocer las obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad
con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La Expedicién de érdenes de pago se acomodara al Plan de Disposiciéon de Fondos que se establezca por la
Presidencia de la Entidad o por la Presidencia de los OQ.AA.

3. El Plan de Disposicién de Fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficaz y eficiente gestion
de la Tesoreria y recogera necesariamente la prioridad de los Gastos de Personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores. Igualmente, respetara la afectacion de recursos a gastos con financiacion afectada.

Articulo 24: ACUMULACION DE FASES DE GESTION PRESUPUESTARIA.

Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y agilidad administrativa, se podran acumular
las siguientes fases en un solo acto administrativo:

1.- AUTORIZACION Y COMPROMISO (AD)

Cuando para la realizacion de un gasto se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor, en su caso, se
podran acumular las fases de autorizacion y disposicion tramitandose a través del procedimiento abreviado “AD".

Se podran tramitar por este procedimiento los siguientes tipos de gastos:
a) Gastos de personal.

b) Contratos administrativos adjudicados mediante procedimiento negociado sin publicidad o contratos
complementarios tramitados por este mismo procedimiento en aplicacién de lo establecido en los articulos 141.d) y
210.d) del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Plblicas.

c) Contratos menores en los que se prevea tramitar mas de una factura.
d) Subvenciones nominativas.
e) Modificaciones de contratos o convenios.

f) Los gastos financieros (capitulo 3) que estén determinados en su cuantia y vencimiento por estar
concertados a tipo de interés fijo.
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g) Las cuotas de amortizacién de préstamos concertados.

h) En general, todos aquellos gastos que, en el momento de iniciarse su tramitacién, estén determinados en su
cuantia y perceptor. Se comprenden, los gastos incluidos en el concepto 227 de la Orden de 20 de septiembre de 1989,
por la que se establece la estructura de los presupuestos de las entidades locales, referidos a trabajos realizados por
otras empresas, ejecutados mediante contrata con empresas externas o profesionales independientes.

2.- AUTORIZACION, COMPROMISO Y RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (ADO).

Para la realizacion de los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacién, o aquellos en
los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, siempre que no estén sujetos al procedimiento de
contratacién, podran acumularse las fases de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacién, tramitandose el
documento contable “ADO”.

Se podran tramitar por este procedimiento los siguientes tipos de gasto:

a) Los gastos correspondientes a servicios telefonicos y de comunicaciones, suministros de agua, gas,
combustible y energia eléctrica.

b) Los gastos correspondientes a los contratos menores de obra, suministro, consultoria , asistencia y de
servicio, regulados en el articulo 56 del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de Junio, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, cuando se prevea tramitar una sola factura.

c) Dotacién econémica a los Grupos Politicos Municipales.
d) Gastos tramitados como Anticipo de Caja Fija.

e) Todos aquellos gastos financieros (capitulo 3) y las cuotas de amortizacion (capitulo 9) que debido a sus
caracteristicas, no pueda conocerse su importe previamente al reconocimiento de la obligacion.

1. La Resolucion de la Alcaldia que contenga el reconocimiento y liquidacion de obligaciones, llevara implicito el
acto de Ordenacién del pago, produciendo los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos separados,
segun autoriza el articulo 67.2 del RD 500/1990, de 20 de Abril.

2. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista
dotacién presupuestaria, operaciones especiales de crédito, o concesiones de quita o espera.

Capitulo 1l: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Articulo 25: NORMAS REGULADORAS DE LA GESTION DEL GASTO.

1. La Gestion del Gasto se ajustara al Procedimiento Administrativo establecido en la normativa vigente o, en su
caso, en las disposiciones reglamentarias aprobadas al efecto por el Pleno de la Corporacién.

2. La Ejecucién del Presupuesto de Gastos exigira la tramitacion del correspondiente EXPEDIENTE DE
GASTO, que debera contener como minimo:

a) Propuesta de Gasto: formulada por las distintas Concejalias, con la conformidad del Concejal Delegado de
Area o persona por él autorizada. La Propuesta de Gasto constara:

e PARTE EXPOSITIVA:

& Se hara una breve descripcién del Expediente de Gasto: objeto, finalidad, importe, partida o
partidas presupuestarias, modalidad de contratacion, etc.

e PARTE DISPOSITIVA:

& Se describirén los elementos esenciales del Acto Administrativo: Objeto, Identificacion del
Tercero, Importe, Forma de Pago, efc.
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b) Copia de los Acuerdos, Pactos o Convenios en los que se base, en su caso.

) Informe de Fiscalizacion Previa de la Intervencion.

Articulo 26: DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION Y DE
CONTABILIDAD.

1. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de la realizacion de Ia
prestacion o del derecho del acreedor, debidamente conformado, segun la naturaleza del gasto. A tales efectos, se
consideran documentos justificativos:

a) Las noéminas.

b) Los documentos normalizados para las dietas y gastos de viaje que se derivan de la asistencia a cursos o
jornadas.

c) Las facturas originales expedidas por los contratistas que deben contener, como minimo:
¢ Emisién al Ayuntamiento, en la que se contendra expresamente el CIF de éste.

e ldentificacion del contratista, sefialando el nombre y apellidos 6 denominacion social, el NIF o CIF y el
domicilio completo.

¢ Nimero, y en su caso, serie.

e Lugary fecha de emisién.

» Descripcion del gasto, contraprestacién total, tipo tributario y cuota.
e Centro Gestor que efectué el encargo.

o Conformidad, con indicacion expresa de la fecha y de la identidad v cargo del responsable del 6rgano gestor
que suscribe.

¢ Periodo a que corresponda.

d) Las certificaciones de obras y servicios, asi como las relaciones valoradas cuando proceda, expedidas por
los servicios técnicos correspondientes, a las que se unira la correspondiente factura emitida por el contratista con los
requisitos anteriormente expresados.

2. Los documentos contables a utilizar son los que facilita la propia aplicacién informatica que soporta la
contabilidad municipal, cuya normalizacién aprueba el Pleno con motivo de la aprobacién del Presupuesto Municipal.

Articulo 27: COMPETENCIAS EN MATERIA DE AUTORIZACION, DISPOSICION RECONOCIMIENTO
DE OBLIGACIONES Y ORDENACION DE PAGOS.

1. La competencia del Organo para el reconocimiento de las obligaciones se regira por lo establecido en los
articulos 21 y 22 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

2. Corresponde, en todo caso, al Alcalde el reconocimiento y liquidacién de las obligaciones derivadas de
compromisos de gastos legalmente adquiridos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 185.2 del TRLHL. Ello a
pesar de que existan delegaciones de atribuciones genéricas de la Alcaldia.

3. La Resolucién de la Alcaldia mediante la cual se reconocen y liquidan obligaciones derivadas de
compromisos de gastos legalmente adquiridos, lleva implicita la ordenacion del pago, cuyo pago material efectuara la
Tesoreria de acuerdo con el Plan de disposicién de fondos o de tesoreria.

Capitulo I1l: GASTOS DE PERSONAL
Articulo 28: RETRIBUCIONES Y CONTRATACION DE PERSONAL.

1. La ejecucion de lo previsto en el Capitulo I: “Gastos de Personal”, del Presupuesto General de la Entidad,
respetara, en fodo caso, lo establecido por la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada Ejercicio, en lo
relativo a las retribuciones de los empleados publicos, el Acuerdo Marco y el Convenio Colectivo que en su caso,
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apruebe la Corporacién como consecuencia de los respectivos procesos de negociacion que lleve a cabo con el personal
funcionario y laboral de ella dependiente, de conformidad con lo previsto en la Ley 7/2007, de 12 de abril del Estatuto
Basico del Empleado Publico, en el RD-Ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad
presupuestaria y el fomento de la competitividad, la Ley de Presupuestos Generales del Estado y cuanta normativa
general sea de aplicacion.

2. La seleccion y contratacién de personal se someterd a los principios de publicidad, igualdad, mérito y

capacidad.

Articulo 29: ANTICIPOS DE NOMINA.

1. La concesion de Anticipos de Némina se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a)
b)
c)
d)

Solicitud del interesado.
Informe del Negociado de Personal.
Informe de Fiscalizacién

Resolucion de la Alcaldia.

2. La autorizacion de Anticipos estara condicionada al cumplimiento de los siguientes requisitos:

La solicitud se presentaré en general, dentro de la primera quincena de cada mes.

Su importe no podré exceder de las retribuciones brutas devengadas hasta la fecha de la peticion
y, en todo caso, del 50% del total de retribuciones netas mensuales.

3. El Anticipo tendra la consideracion de Pago No Presupuestario.

4. El importe del Anticipo se descontara en la némina siguiente al mes de su concesion.

Articulo 30: PRESTAMOS REINTEGRABLES.

1. La concesién de Préstamos al Personal de Plantilla se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a)
b)
<)
d

€)

Solicitud del interesado.

Informe del Negociado de Personal.

Propuesta de la Comision Paritaria, en su caso.
Informe de Fiscalizacién.

Resolucion de la Alcaldia.

2. La autorizacion de Préstamos Reintegrables estara condicionada al cumplimiento de los siguientes

requisitos:

El Peticionario debera ocupar un puesto de Plantilla y percibir sus retribuciones con cargo al
Presupuesto, ya sea con carédcler fijo o interino.

Las solicitudes se presentaran por los interesados en el Negociado de Personal, acompariadas de
los documentos o justificantes que estimen oportunos.

Su importe se establece en una o dos mensualidades, comprensivas solamente de los conceptos
fijos, a reintegrar en doce o catorce pagos iguales.

No podré concederse un nuevo Préstamo si no esta totalmente reintegrado el anterior y, en el
supuesto de cancelacién anticipada de uno vigente, si no hubiese transcurrido el tiempo de
amortizacién previsto en su concesion.

En el supuesto que el solicitante ocupe una plaza interina o de duracién determinada. El plazo de
reembolso no excedera del tiempo de duracién del contrato.
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3. Las solicitudes de Préstamos Reintegrables se valoraran por una Comisién Paritaria compuesta por
representantes de la Entidad y de los Trabajadores, sobre la base de los documentos y justificantes presentados por los
interesados.

4. Los Préstamos tendran tratamiento presupuestario y la carga financiera no soportada por el solicitante se
considerara Retribucién en Especie, de conformidad con lo dispuesto en la normativa reguladora del Impuesto sobre la
Renta de Personas Fisicas.

5. El Préstamo se descontara en las nébminas siguientes al mes de su concesién, a razén de doce o catorce
pagos iguales, seguin sea su importe.

6. Los Convenios, Acuerdos Reguladores o, en su defecto, la Comisién Paritaria determinaran la dotacién
financiera del Presupuesto destinada a la concesién de Préstamos al Personal.

Articulo 31: RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES DE MIEMBROS DE LA CORPORACION.

Las retribuciones de los miembros de la Corporacién que tengan reconocida por el Ayuntamiento Pleno
dedicacion exclusiva o parcial seran las que fije en su caso mediante acuerdo plenario y que consten en el Anexo de
Personal dentro de los limites legales vigentes.

Durante el afio 2016, los miembros de la Corporacién Municipal percibiran asistencias por la_concurrencia
efectiva a las sesiones del Pleno y de la Comisién Informativa, en las siguientes cuantias:

Asistencias a sesiones plenarias.- 50 € /sesion.

Asistencias a sesiones de la Comisién Informativa.- 25 € / sesion.

Se liquidaran y abonaran las cantidades que correspondan en concepto de asistencias con caracter trimestral
en los quince dias posteriores al vencimiento de cada trimestre.

Los gastos de manutencion (dietas) consecuencia de viajes o actuaciones fuera del municipio en interés de
la Entidad, se satisfaran a solicitud de los corporativos afectados, con cargo a las partidas correspondientes del
Estado de Gastos del Presupuesto, previo visado del Interventor, siendo abonados con arreglo a los importes que
corresponda segun la vigente legislacion a los funcionarios del subgrupo A1 de la Ley 7/2007, de 12 de abiril, del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

Los gastos por utilizacién de vehiculos propios (locomocioén) consecuencia de viajes o actuaciones fuera del
municipio en interés de la Entidad (locomocion), se satisfaran a_solicitud de los corporativos afectados, con cargo a
las partidas correspondientes del Estado de Gastos del Presupuesto, previo visado del Interventor, en la cuantia
estipulada legalmente para igual finalidad para el personal de la Administracion General del Estado. mas los gastos
de aparcamiento en su caso. Si se usaran otros medios de transporte, se satisfaran por los importes que se
justifiquen documentalmente.

Articulo 32: ASIGNACIONES A LOS GRUPOS POLITICOS

1. El Pleno de la Corporacion, con cargo a los Presupuestos anuales, podra asignar a los grupos politicos una
dotacién econémica que debera contar con un componente fijo, idéntico para todos los grupos y otro variable, en funcién
del nimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en su caso, se establezcan con caracter
general en las leyes de Presupuestos Generales del Estado y sin que puedan destinarse al pago de remuneraciones de
personal de cualquier tipo al servicio de la corporacién o a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de
caracter patrimonial.

2. Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser superiores a los que les
hubiesen correspondido de permanecer en el grupo de procedencia, y se ejerceran en la forma que determine el
Reglamento Organico si existiera o en otro caso, el pleno de la Corporacion.

3. Para el afio 2016 no se asignara dotacion econdmica alguna a los Grupos Politicos Municipales.

Articulo 33: INDEMNIZACIONES AL PERSONAL POR RAZON DEL SERVICIO Y TRAMITACION DE
LOS TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.
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A) INDEMNIZACIONES AL PERSONAL POR RAZON DEL SERVICIO

1. El Personal Funcionario tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que correspondan por
razén del servicio, de acuerdo con lo previsto en el R.D. 462/2002 de 24 de mayo, y demas disposiciones
complementarias; y en las cuantias que en cada momento fije la Administracion del Estado.

2. El Personal Laboral tendra derecho a percibir las dietas y demas indemnizaciones que correspondan por
razén del servicio, de acuerdo con lo previsto en sus Convenios, que en todo caso no superara las cuantias que en cada
momento fije la Administracion del Estado para su personal.

3. La asistencia del Personal a Cursos de Formacién, Seminarios, Reuniones, Comisiones, etc. y, en su caso, el
reconocimiento de dietas e indemnizaciones se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a)  Solicitud del interesado.

b)  Conformidad del Alcalde.

¢) Informe de Fiscalizacion.

e) Resolucion de la Alcaldia.
B) TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

1. El Personal Funcionario o Laboral por los trabajos realizados fuera de la jornada normal de trabajo tendra
derecho a percibir las compensaciones econémicas establecidas en los Acuerdos, Resoluciones o Convenios
reguladores vigentes, en todo caso, durante al afio 2016 preferentemente mediante dias libres.

2. La autorizacion de trabajos extraordinarios y el reconocimiento de compensaciones econémicas se ajustara
al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta del Concejal-Delegado.
b) Informe de Fiscalizacion.
¢} Resolucion de la Alcaldia.
Capitulo IV: CONTRATOS MENORES, GASTOS DE CARACTER PERIODICO
Y DEMAS DE TRACTO SUCESIVO

Articulo 34: GASTOS DE CARACTER PERIODICO Y DEMAS DE TRACTO SUCESIVO.

Son aquellos que por su caracter repetitivo guedan excluidos del procedimiento general de fiscalizacion previa,
siempre y cuando aquélla se hubiere realizado sobre el Expediente de Gasto correspondiente al periodo inicial del Acto o
Contrato o al de sus Modificaciones.

Articulo 35: CONTRATOS MENORES.
1. Tendran la consideracion de Contratos Menores:
¢ Contratos de Obras cuya cuantia no exceda 50.000 euros.

e Contratos de Suministros cuya cuantia no exceda de 18.000 euros, con excepcion de aquéllos que haya
sido declarada su adquisicion centralizada.

s Contratos de Consultoria y Asistencia y de Servicios cuya cuantia no exceda de 18.000 euros.

2. En los Contratos Menores la tramitacion de! Expediente sélo exigira la aprobacion del gasto (Fase ADO), la
incorporacion al mismo de la factura debidamente conformada y la diligencia de Intervencion acreditativa de la existencia
de crédito. En el contrato menor de Obras, ademas, el presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto, y del
informe de supervision cuando normas especificas asi lo requieran.

3. Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni de revision de
precios.
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En otros casos, que se exija el PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD, la tramitacion del
Expediente de Gasto de Contratacion se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Aprobacion del Gasto (Fase AD):

° Propuesta de la Concejalia Delegada dirigida al Organo de contratacién, con indicacién de las
Empresas que vayan a ser invitadas.

° Documento Contable acreditativo de la existencia de crédito adecuado a la naturaleza del gasto y en
cuantia suficiente.

° Pliego de cldusulas administrativas tipo 6 particulares.
° Fiscalizacién del Expediente por la Intervencion.

° Acuerdo del érgano de contratacién aprobando el Expediente de contratacion, autorizando el gasto y
adjudicando el contrato.

b) Reconocimiento de la Obligacién (Fase O):

o Propuesta de la Mesa de Contratacién, dirigida al Organo de contratacion.

e  Aportacién de la Factura, con la conformidad de la Concejalia Delegada.
o Acta de recepcion, en su caso.
o Fiscalizacién del Expediente por la Intervencion.

e  Acuerdo del érgano de contratacién aprobando la certificacién de obra o servicio y, en su caso, la
factura; asf como el reconocimiento de la obligacion.

Capitulo V: GASTOS NO INVENTARIABLES
Articulo 36: GASTOS NO INVENTARIABLES.

La adquisicion de Bienes no declarados de Adquisicién Centralizada, cuyo coste unitario no supere los 600,00
euros y tengan la consideracién de Gastos no Inventariables, se imputaran al Capitulo |l "Gastos en Bienes Corrientes y
de Servicios".

Capitulo VI: SUBVENCIONES
Articulo 37: SUBVENCIONES.

1. Son subvenciones con cargo al Presupuesto de Gastos las entregas dinerarias efectuadas a favor de
personas o Entidades Publicas o Privadas, y que tienen por finalidad el fomento de una actividad de utilidad publica o
interés social o de promocion de una finalidad publica, sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios.

2. Para lo no previsto en el presente capitulo sera de aplicacion la Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, General
de Subvenciones, en el Reglamento del procedimiento de concesién de subvenciones ptblicas (R.D.2225/93), y en la
Ordenanza municipal de subvenciones.

Articulo 38: CONCESION DE SUBVENCIONES.

El érgano competente para la concesién de subvenciones, sera el Alcalde-Presidente cuando su importe total
ANUAL no supere el uno (1) por mil (1000) de los recursos ordinarios del Presupuesto.

Correspondera su concesién al Pleno, cuando su importe exceda del uno (1) por mil (1000) de los recursos
ordinarios del Presupuesto o el plazo de vigencia exceda del ejercicio econémico.

No obstante, los Concejales Delegados podran por delegacion de la Alcaldia conceder subvenciones relativas a
su Concejalia, cuando su importe ANUAL no supere el uno (1) por mil (1.000) de los recursos ordinarios del Presupuesto,
dando cuenta al Alcalde.

En todo caso sera de aplicacion la Ordenanza Municipal de Subvenciones.
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